党支部成立、换届一般由党支部提出申请报单位基层党委批准。基层党委审批同意后，基层单位召开党员大会选举产生党支部委员会或者不设委员会的党支部书记、副书记。批复和选举结果由基层党委报上级党委组织部门备案。
根据工作需要，上级党委可以直接作出在基层单位成立党支部的决定。
党支部成立工作流程

党支部委员会换届选举工作流程图


1.支委会研究换届事宜
支部任期届满前三个月，召开支委会进行研究。（1）讨论起草工作报告；
（2）酝酿、确定新一届支部委员候选人名单（差额比例不小于20%）；
（3）酝酿、确定选举办法（草案）。


2.向上级党组织报送换届请示
支部任期届满前三个月，以书面形式报送。主要包括候选人名单、选举办法（草案）等。


3.上级党组织进行批复
上级党组织进行审查，重点审查是否按期换届、支部委员候选人名单和选举办法（草案）是否符合有关规定，审查后进行书面批复。


4.筹备支部党员大会
主要是修改工作报告，制作选票，准备票箱等。


5.召开支部党员大会进行选举
（1）统计到会的党员人数，宣布会议是否有效。（2）上届党支部书记作工作报告。（3）通过选举办法。（4）宣布候选人名单，介绍候选人基本情况。（5）推选监票人、计票人。（6）发选票，说明填写选票时的注意事项。（7）投票。（8）计票。（9）会议主持人宣布选举结果和当选人名单。


7.向上级党组织报告
将选举结果、支部委员分工情况报上级党组织批准。


6.召开新一届支委会
选举书记（副书记），并进行支部委员分工。


8.公布新一届支委
待上级党组织批准后，向支部全体党员公布新一届支部委员。


1.基层单位提出成立党支部申请，报上级党组织审批。


2.上级党组织批准成立。


3.党支部向上级党组织报送召开党员大会的请示。


4.召开支部党员大会进行选举（1）统计到会人数。（2）通过选举办法。（3）公布候选人名单，介绍候选人的基本情况。（4）推选监票人、计票人。（5）分发、填写选票。（6）投票。（7）计票。（8）宣布选举结果。


5.召开新一届支委会
选举书记（副书记），进行支部委员分工。


7.上级党组织批复。


6.报上级党组织审批。


